SENA

N

ACTA No. 1 de 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Induccién y concertacién de horarios

CIUDAD Y FECHA: Rovira 20/02/2026 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: I.E La Luisa DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Agropecuario La Granja

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacidn del instructor
2. Caracteristicas y objetivos de la formacion
3. Explicacién del contenido del curso
4. Participacion por parte de los aprendices

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Determinar la viabilidad del desarrollo de la formacién teniendo en cuenta su contenido,
pertinencia y requisitos de participacion.
2. Concertacién de horarios, dindmica y modalidad de desarrollo de comun acuerdo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1.Presentacion del instructor asignado al requerimiento de formacion.

2. Exposicién por parte del instructor de las caracteristicas y objetivos de las formaciones del
programa.

3. Explicacion del  contenidode laformaciony las correspondientes formas de trabajo.
4. Aclaracion de dudas y recepcién de documentacidn necesaria para la inscripcidon y matricula
a la formacién.

CONCLUSIONES

La comunidad acepta la formacion y las condiciones necesarias para el desarrollo de la misma.
Teniendo en cuenta las necesidades y ocupaciones de los aprendices se realiza la recepcion de
documentos y correspondiente.

Se da cumplimiento de requisitos como firma de hoja de matriculas y el presente documento.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les darad el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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