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ACTA No. 1 de 2026 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inducción y concertación de horarios  

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Rovira 20/02/2026 HORA INICIO: 

10:00 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E La Luisa DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Agropecuario La Granja 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación del instructor 

2. Características y objetivos de la formación 

3. Explicación del contenido del curso 

4. Participación por parte de los aprendices 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar la viabilidad del desarrollo de la formación teniendo en cuenta su contenido, 
pertinencia y requisitos de participación. 

2. Concertación de horarios, dinámica y modalidad de desarrollo de común acuerdo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.Presentación del instructor asignado al requerimiento de formación. 

2. Exposición por parte del instructor de las características y objetivos de las formaciones del 

programa. 

3. Explicación del contenido de la formación y las correspondientes formas de trabajo. 

4. Aclaración de dudas y recepción de documentación necesaria para la inscripción y matricula 

a la formación. 

CONCLUSIONES 

 

La comunidad acepta la formación y las condiciones necesarias para el desarrollo de la misma.  

Teniendo en cuenta las necesidades y ocupaciones de los aprendices se realiza la recepción de 

documentos y correspondiente. 

Se da cumplimiento de requisitos como firma de hoja de matrículas y el presente documento. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recepción de la 

documentación, 

registro, inscripción 

y matricula de los 

20/02/2026 

ANA MONTAÑA 

SOLORZANO 

Instructor agrícola  
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aprendices a la 

formación. 

Facilitar el 

desarrollo de la 

formación 

mediante apoyo 

logístico y 

convocatoria de la 

comunidad hasta 

lograr cupo de 

aprendices 

requerido. 

20/02/2026 
ABELARDO ACEVEDO 

Aprendiz 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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